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Бесплатный гайд Различные
форматы Можно сразу внедрять Составил: Эксперт

Спартак Андриешин

Чек-лист: как наладить исполнительский контроль в компании

Чек-лист 1: Быстрый старт за 7 дней (для тех, кто хочет начать немедленно)

День 1. Собрать все задачи из мессенджеров и почты в единый список.

День 2. Назначить на каждую задачу одного ответственного и конкретный дедлайн.

День 3. Выбрать единую среду (таблица или трекер), перенести туда задачи.

День 4. Провести 30-минутную встречу с командой: объяснить правила и ответить на вопросы.

День 5. Внедрить правило «Обратного билета»: ни одна задача не уходит в работу без пересказа
сотрудником.

День 6. Запустить ежедневный отчёт «одна строка».

День 7. Посмотреть на первые цифры: что срослось, что нет, скорректировать.

Чек-лист 2: Полный план перезагрузки на 30 дней (для системного внедрения)

Неделя 1. Аудит: собрать задачи, заполнить таблицу симптомов, назначить ответственных и дедлайны.
Стоп-чек: единый реестр задач готов.

Неделя 2. Инструменты: выбрать трекер, перенести задачи, запустить ежедневный отчёт. Стоп-чек:
80%+ команды в системе.

Неделя 3. Культура: внедрить Красную кнопку, запустить Доску обязательств, провести первый разбор
без обвинений. Стоп-чек: одна публичная похвала и один безопасный разбор.

Неделя 4. Калибровка: проанализировать статистику, провести разговоры по уровням зрелости,
закрепить ритуалы. Стоп-чек: просрочки снижены, команда в системе.

Если ваши сотрудники сталкиваются с проблемами в постановке, контроле и выполнении задач или
отсутствием системного подхода, часто причина находится не в людях, а в самой организации

процесса.Первый шаг — анализ и диагностика нашими экспертами(бесплатно), по итогам которой вы
получите конкретные рекомендации для вашей ситуации — для этого оставьте заявку на сайте

Московской Академии Продаж.
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